
附件1

证件类型 事项名称 序号 要件名称 备注

1 《公司登记（备案）申请书》

2
公司章程（有限责任公司由全体股东签署，股份有限公司由全体发起人
签署）

3 股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明
4 法定代表人、董事、监事和经理的任职文件
5 住所使用证明

6
募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具的验资证明。涉
及发起人首次出资是非货币财产的，提交已办理财产权转移手续的证明
文件

7
募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院证券监督管理机
构的核准文件

8
法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准的或公司申请
登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报
经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件

1 《公司登记（备案）申请书》

2 关于修改公司章程的决议、决定

3 修改后的公司章程或者公司章程修正案（公司法定代表人签字）

4 变更事项相关证明文件

5
法律、行政法规和国务院决定规定公司变更事项必须报经批准的，提交
有关的批准文件或者许可证件复印件

6 已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本

公司设立

公司变更

营业执照

事项要件统计表（市级）



证件类型 事项名称 序号 要件名称 备注

1 《企业注销登记申请书》

2
公司依照《公司法》作出解散的决议或者决定，人民法院的破产裁定、
解散裁判文书，行政机关责令关闭或者公司被撤销的文件

3
股东会、股东大会、一人有限责任公司的股东或者人民法院、公司批准
机关备案、确认的清算报告

4
国有独资公司申请注销登记，还应当提交国有资产监督管理机构的决定
。其中，国务院确定的重要的国有独资公司，还应当提交本级人民政府
的批准文件复印件

5 已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本

1 《药品经营许可证》（零售连锁总部）核发申请表

2 拟办企业组织机构情况

3
营业场所、仓库平面布局图及房屋产权或使用权证明（实施委托配送
的，还需提供委托协议及委托配送企业资质）

4
拟办企业法定代表人、企业负责人、质量负责人、质量管理部门负责人
、执业药师的个人简历、身份证明、学历证明、执业证书、依法经过资
格认定的药学专业技术人员资格证书及聘书

5 拟经营药品的范围

6 拟办企业质量管理文件目录及仓储设施、设备目录

7 拟配置计算机管理信息系统情况

8 法定代表人授权委托书

公司注销

核发

营业执照

药品经营许可
（零售连锁总

部）



证件类型 事项名称 序号 要件名称 备注

1 《药品经营许可证》（零售连锁总部）变更申请表

2 药品经营许可证

3
涉及《药品经营许可证》经营方式、经营范围、注册地址、仓库地址
（包括增减仓库）、企业法定代表人或负责人以及质量负责人的变更）
以及上述事项以外的其他事项变更的对应变更资料

4 法定代表人授权委托书

1 食品经营许可证申请书

2 营业执照或者其他主体资格证明文件复印件

3 与食品经营相关的场所平面图、设备设施布局图和操作流程等文件

4
食品安全自查、从业人员健康管理、进货查验记录、食品安全事故处置
等保证食品安全的规章制度

5
利用自动售货设备从事食品销售的，申请人还应当提交自动售货设备的
产品合格证明、具体放置地点，经营者名称、住所、联系方式、食品经
营许可证的公示方法等材料

6
申请销售散装熟食制品的，应当提交与挂钩生产单位的合作协议（合
同），提交生产单位的《食品生产许可证》复印件

7
在餐饮服务中提供自酿酒的经营者，应提供具有资质的食品安全第三方
机构出具的对成品安全性的检验合格报告

8
申请人委托他人办理食品经营许可申请的，代理人应当提交授权委托书
以及代理人的身份证明文件

9 同时通过网络经营的提供网站截图

变更

核发

药品经营许可
（零售连锁总

部）

食品经营许可



证件类型 事项名称 序号 要件名称 备注

1 食品经营许可证变更申请书

2 《食品经营许可证》正本、副本

3 与变更食品经营许可事项有关的其他材料

4
申请人委托他人办理变更申请手续的，委托代理人应当提交委托书以及
委托代理人的身份证明

5 同时通过网络经营的需提供网站截图

1 《第二类医疗器械经营备案凭证》核发申请表

2 组织机构与部门设置说明

3
经营场所、库房地址的地理位置图、平面图、房屋产权证明文件或者租
赁协议（附房屋产权证明文件）

4 法定代表人、企业负责人、质量负责人的身份证明、学历或者职称证明

5 经营范围、经营方式说明

6 经营设施、设备目录

7 经营质量管理制度、工作程序等文件目录

8 法定代表人授权委托书

1 《第二类医疗器械经营备案凭证》变更申请表

2 医疗器械经营备案凭证

3
涉及医疗器械经营备案凭证中企业名称、法定代表人、企业负责人、住
所、经营场所、经营方式、经营范围、库房地址等备案事项发生变化对
应的变更资料

4 法定代表人授权委托书

变更

核发

变更

第二类医疗器
械经营备案

食品经营许可



证件类型 事项名称 序号 要件名称 备注

1 《医疗器械经营许可证》核发申请表

2 组织机构与部门设置说明

3
经营场所、库房地址的地理位置图、平面图、房屋产权证明文件或者租
赁协议（附房屋产权证明文件）

4 法定代表人、企业负责人、质量负责人的身份证明、学历或者职称证明

5 经营范围、经营方式说明

6 经营设施、设备目录

7 经营质量管理制度、工作程序等文件目录

8 计算机信息管理系统基本情况介绍和功能说明

9 法定代表人授权委托书

1 《医疗器械经营许可证》许可事项变更申请表

2 医疗器械经营许可证

3
涉及《医疗器械经营许可证》 经营场所、经营方式、经营范围或库房地
址变更的对应变更资料

4 法定代表人授权委托书

第三类医疗器
械经营许可

核发

变更


